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Bem-vindo
Professor (a)

ao CPS!



Uma parceria entre Universidade de Taubaté, Etec Professor
Sant'Ana de Castro e Etec Padre Leôncio da Silva.

Livro Digital
Produto técnico da dissertação apresentada para obtenção do título de Mestre

em Educação Profissional, sob orientação do Dr. Cristovam da Silva Alves.



Bem-vindo professor (a) iniciante ao Centro Paula Souza.

Esse livro digital é destinado a você!

Esclareça suas dúvidas sobre os diversos assuntos nesse
início de atividade profissional como docente na maior

instituição pública de ensino profissional da América Latina.



O que é o
Centro Paula
Souza?

O Centro Paula Souza (CPS) é
uma autarquia do Governo do

Estado de São Paulo, vinculada à
Secretaria de Ciência, Tecnologia

e Inovação.

Atualmente presente em 365
municípios, a instituição administra

224 Escolas Técnicas (Etecs) e 75
Faculdades de Tecnologia (Fatecs).
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Consolidar-se como
referência nacional na

formação e capacitação
profissional, bem como na

gestão educacional,
estimulando a

produtividade e
competitividade da
economia paulista.

Missão
Promover a educação
pública profissional e
tecnológica dentro de

referenciais de excelência,
visando o

desenvolvimento
tecnológico, econômico e
social do Estado de São

Paulo.

Valorização e
desenvolvimento humano;

Postura ética e
comprometimento; Respeito

a diversidade e a
pluralidade; Compromisso

com a gestão democrática e
transparente; Cordialidade
nas relações de trabalho;  

Responsabilidade e
sustentabilidade;

Criatividade e inovação.

Visão Valores
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Quem foi Paula Souza?
O professor e engenheiro Antônio Francisco de

Paula Souza (1843-1917), posicionava-se como um
liberal, a favor da república e pelo fim da escravatura. 

Sempre a frente de seu tempo, como educador
defendeu a escola como um local para discussões

acadêmicas e formação de profissionais.

Em 1969, o Centro Estadual de Educação foi
rebatizado em sua homenagem.
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O Manual de Integração tem como objetivo
orientar o empregado público docente que atua

nas Escolas Técnicas do CPS por meio de
informações acessíveis relativas à vida funcional,
direitos e deveres, remuneração, atribuição de

aulas, classificação docente, declaração de bens,
acúmulo de cargos, evolução funcional,

recadastramento anual, benefícios, licenças,
dentre outros. 

Manual de Integração
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O Regimento Comum das Escolas
Técnicas Estaduais do Centro Estadual de
Educação Tecnológica Paula Souza, é um

conjunto de regras que norteiam e
regulam o funcionamento das Etecs.

Consulte o Regimento Comum vigente,
aprovado em 28 de dezembro de 2022.

Regimento Comum
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AlunosProfessores Pais de
alunos

EgressosFuncionários
e direção

Quando solicitado, efetue a avaliação e estimule alunos ao preenchimento.
Para acesso ao WebSai, acesse: https://websai.cps.sp.gov.br/

WebSai
WebSai, é uma avaliação online, realizada anualmente em todas as Escolas
Técnicas Estaduais do Centro Paula Souza, de caráter obrigatório, por meio

da coleta de informações com:
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A comunicação oficial das Escolas Técnicas é realizada via e-mail
institucional, criado de imediato no início da trajetória do professor

iniciante. 

Fique atento às informações enviadas. Lá você encontrará documentos
importantes, como o calendário escolar a ser seguido. Esse documento

contém datas de obrigatória participação, como: reuniões pedagógicas e
de planejamento, conselhos de classe, atribuição de aulas, sábados

letivos, dentre outras. 

E-mail institucional
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Atente-se aos prazos, é através desse instrumento que o professor recebe
às devidas orientações para alguns documentos obrigatórios:

Declaração anual de bens: documento que você preenche
declarando bens e/ou anexa seu imposto de renda.

Acúmulo de cargos: quando o docente acumula cargos em outras
instituições públicas, precisa entregar semestralmente esse
documento.

E-mail institucional
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Recadastramento anual: é uma atualização de dados pessoais
realizada anualmente no mês do seu aniversário. 

Outras informações igualmente importantes também serão enviadas via e-
mail, como prazo para votações, como para a Comissão Interna de

Prevenção de Acidentes (CIPA) da escola, Conselho de Escola, Associação
de Pais e Mestres, escolha para a Coordenação de Curso, dentre outras. 

Para acessar o e-mail institucional, acesse: http://etec.sp.gov.br/

E-mail institucional
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O Novo Sistema Acadêmico, conhecido como NSA, é um sistema
desenvolvido para facilitar o trabalho da área acadêmica das Etecs do CPS.

Através do NSA os responsáveis, alunos, professores e à administração tem
acesso a menções, frequências, plano de trabalho docente (PTD), horário

escolar, dentre outras informações.

NSA
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NSA
O sistema pode ser utilizado online através

do site: https://nsa.cps.sp.gov.br/

Você tem a opção de baixar o sistema em
seu computador ou celular.

Em caso de dúvida consulte o Manual do
NSA destinado ao professor:
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Você também pode ter acesso a vídeos explicativos, sobre diversos temas
como: entrega de menções, elaboração do PTD, realização de chamadas no

próprio sistema NSA, seguindo os seguintes passos:

Clique em: Área do professor >> Ajuda >> Vídeos explicativos.

NSA
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PTD
O Plano de Trabalho Docente PTD é um documento elaborador pelo

professor, por componente curricular, que define o trabalho a ser realizado
em uma turma específica. 

O objetivo deste instrumento é organizar o ensino-aprendizagem em sala de
aula, seguindo a matriz curricular estipulada, além de delimitar metodologias

de aprendizado, métodos de avaliação e definir estratégias para a
recuperação da aprendizagem.

Guia de Acolhimento a Professores Iniciantes - ETEC  | PAG. 20



PTD
O professor deve cumprir os prazos estipulados pela administração para
entrega do PTD, evitando possíveis penalidades na pontuação docente.

O documento deve ser elaborado diretamente no sistema NSA e
posteriormente será revisado pela coordenação de curso, para assim ser

liberado para consulta por alunos e/ou pais. 

Caso o PTD não esteja de acordo com a normas vigentes, a coordenação
realiza a devolutiva do documento do professor, apontando os locais de erro

e estipulando um novo prazo para a entrega.
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A Comissão Permanente de Orientação e Prevenção contra o Assédio
Moral (Copams) foi criada em 2016 no âmbito das Escolas Técnicas

Estaduais (Etecs), Faculdades de Tecnologia do Estado (Fatecs), bem como da
Administração Central do CPS.

A Copams tem como missão a criação de uma cultura de paz e constante
estímulo à boa convivência organizacional, a fim de evitar situações que

caracterizem Assédio Moral e Sexual. 

Copams
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A comissão promove ações para que as relações interpessoais no ambiente
de trabalho, sejam baseadas no respeito, nos valores voltados ao bem estar

dos servidores e discentes.  

Canais oficiais para denúncias e orientações:
copams@cps.sp.gov.br   e 
ouvidoria@cps.sp.gov.br.

Uma cartilha foi criada para identificação de
possíveis situações que possam caracterizar assédio. 

Copams
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A classificação docente determina a posição dos professores em relação
aos demais, escalonando-os em uma pontuação numérica decrescente para

atribuição de aulas.

Esse valor é aferido por uma comissão de pontuação, levando-se em conta
os conhecimentos adquiridos, a produção acadêmica, técnica e artística, a

experiência profissional no CPS e aspectos como assiduidade, pontualidade
e eficiência no cumprimento de deveres.

Em caso de dúvidas consulte: 
Deliberação CEETEPS no 23/2015 e Portaria Cetec 923/2016.

Classificação Docente
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Etec Prof. José Sant'Ana de Castro

faleconosco@eteccruzeiro.com

(12) 3144-1207 ou (12) 3144 - 8076

Rua Othon Barcelos s/n - Centro -
Cruzeiro - SP

www.eteccruzeiro.com

@etecprofessorjosésantanadecastro

Mais informações
Etec Padre Carlos Leôncio da Silva

http://etecpadreleoncio.com.br/site/f
ale-conosco/

(12) 3157-8787 ou (12) 3157-8894

Avenida Doutor Epitácio Santiago,
 nº 199 - Centro - Lorena - SP

www.etecpadreleoncio.com.br

@etecpadreleoncio

Centro Paula Souza

faleconosco@cps.sp.gov.br

(11) 3324-3300

Rua dos Andradas, nº 140 - 
Santa Ifigênia - São Paulo - SP

www.cps.sp.gov.br

@centropaulasouza

Guia de Acolhimento a Professores Iniciantes - ETEC  | PAG. 25



Sou Graziélli Teixeira da Rocha Santos.

    Natural da cidade de Cruzeiro (SP), professora,
pedagoga e enfermeira. 
      Mestre em Educação Profissional, Pós-Graduação
em Enfermagem do Trabalho, Docência e Saúde
Pública com ênfase em Saúde da Família.
       Leciono Etec Prof. José Sant'Ana de Castro desde
2012 e no ensino superior desde 2019.

     Contato: grazielli.santos@etec.sp.gov.br

Sobre a autora 
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Sou Cristovam da Silva Alves.
        Natural de Irajubá (BA), criado na cidade de São
Paulo (SP), professor e pedagogo. 
          Doutor em Psicologia da Educação pela PUC/SP.
Graduado em Ciências com habilitação em Biologia
pela Universidade de Mogi das Cruzes.
       Professor permanente do Mestrado Profissional
em Educação da UNITAU.
        Supervisor aposentado na Secretaria Municipal de
Educação do Município de São Paulo.

     Contato: cristovam.salves@unitau.br

Sobre o autor 
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