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Bem-vindo
Professor(a)

ao CPS!




Uma parceria entre Universidade de Taubate, Etec Professor
Sant'Ana de Castro e Etec Padre Leoncio da Silva.

MESTRADO
PROFISSIONAL t e c
EM EDUCACAO Pe. Carlos

Prof. José Sant’ . ‘
Ana de Castro Ledncio daLS|Iua
orena

Sao Paulo

UNIVERSIDADE DE TAUBATE E

Livro Digital

Produto técnico da dissertacdao apresentada para obtencao do titulo de Mestre
em Educacao Profissional, sob orientacao do Dr. Cristovam da Silva Alves.
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Bem-vindo professor (a) iniciante ao Centro Paula Souza.

Esse livro digital & destinado a vocé!

Esclareca suas duvidas sobre os diversos assuntos nesse
inicio de atividade profissional como docente na maior
instituicao publica de ensino profissional da América Latina.

»




Oqueeo
Centro Paula

Souza?

Atualmente presente em 365
municipios, a instituicao administra
224 Escolas Técnicas (Etecs) e 75
Faculdades de Tecnologia (Fatecs).

O Centro Paula Souza (CPS) é
uma autarquia do Governo do
Estado de Sao Paulo, vinculada a
Secretaria de Ciéncia, Tecnologia
e Inovacao.
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Promover a educacao
publica profissional e
tecnologica dentro de
referenciais de exceléncia,
visando o
desenvolvimento

tecnologico, econOmico e
social do Estado de Sao

Consolidar-se como
referéncia nacional na
formacao e capacitacao
profissional, bem como na
gestdao educacional,
estimulando a
produtividade e
competitividade da
economia paulista.

oc Valorizacdo e
desenvolvimento humano;
Postura ética e
comprometimento; Respeito
a diversidade e a
pluralidade; Compromisso

com a gestao democratica e
transparente; Cordialidade
nas relacdes de trabalho;
Responsabilidade e
sustentabilidade;
Criatividade e inovacao.
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Ouem foi Paula Souza?

O professor e engenheiro Antonio Francisco de
Paula Souza (1843-1917/), posicionava-se como um

liberal, a favor da republica e pelo fim da escravatura.

Sempre a frente de seu tempo, como educador
defendeu a escola como um local para discussoes
académicas e formacao de profissionais.

Em 1969, o Centro Estadual de Educacao foi
rebatizado em sua homenagem.
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'§ Manual de Integragao

O Manual de Integracao tem como objetivo
orientar o empregado publico docente que atua
nas Escolas Técnicas do CPS por meio de
informacG0es acessiveis relativas a vida funcional, %ﬁﬁﬂ_ Ftec
direitos e deveres, remuneracao, atribuicao de
aulas, classificacao docente, declaracao de bens,
acumulo de cargos, evolugao funcional,
recadastramento anual, beneficios, licencas,
dentre outros.

Manual de Inteqracao
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Regimento Comum

DU0UE - Poder EvbCuten |, S Paukn, 132 {158) - 54, quirti-omd, 25 do Siotwbrn dir 2022

DESENVOLVIMENTD ECONGMICO

O Regimento Comum das Escolas

DELIBERACAD CEETEPS N° 87, DE 08 DE DEZEMERD DE 3022

Técnicas Estaduais do Centro Estadual de e

0 Conselha Deliberative do Canto Estadual de Educagio Tecnalégica Paula
Souza - CEETEPS, com fundaménto no inciso I do arfge B¥ do Regimenio do
CEETEPS, aprovade palo Decrets m® 58365, d@ 13 de setambro oe 2012, e a

~ /7 [ /7
E l I C a a O | e C n O O I C a P a l l a S O l IZ a e l I m vista do aprevada na 611° Sessic, realizada ém 08-12-2022, DELBERA:
] Artigo 1* - Foa alterado o Anéxe da Delbéragio CEETEPS n® &5, dé 14 o
pilho de 2022, que dspie sobré o Regmenio Comum das Escolas Técnicas

Estaduais do Céanto Estadual deé Educagdc Tecnoldgica Paula Souza, par
ncorrer alieragdas nomativas @m seus dispositvas.

conjunto de regras que norteiam e o e e

regulam o funcionamento das Etecs. et i AW

TITLLO |

hAS DISPOSICOES PRELIM MARES
CAPITILO |

DAS LMIDADES DE EMSINO

Artign 1% - As Escolas Técnicas Estsduais (Unidadés ETEC) do Cendo
Estadual de Educagic Temcldgica Paula Souza - CEETEPS, criado pelo
Dacrado-Lei de B d& ouhubro de 1980, régér-sé-do por ésie Regimendo Comuim,

Consulte o Regimento Comum vigente, S S R RTINS

E 1% - As présenbis disposigies aplicam-se:
1. aoz cursos & programas de qualificago profzsional induida a formagio
nicial @ confnuada dé Tabalhadoras, educagic profissional ¥cnica dé nivel
r V l I l Z I I I r méidio, ncluinde saidas intermedidrias de gualifcagic profissional wionica &
° cursos de éspecializacda profissional baonica deésenvolvidos pele CEETEPS
Z. aos oursos & programas dé @duoagio basica, prénvisios nesis Regmento;

3. as fuwras Unhidades ETEC que venham, ccasionalmen® a sér criadas.

Pagna 1 do 39
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WebSai B
| §

WebSai, € uma avaliacao online, realizada anualmente em todas as Escolas
Técnicas Estaduais do Centro Paula Souza, de carater obrigatorio, por meio
da coleta de informag¢des com:

Funcionarios professores Alunos Pais de Egressos
e direcao alunos

Quando solicitado, efetue a avaliacdao e estimule alunos ao preenchimento.
Para acesso ao WebSai, acesse: https://websai.cps.sp.gov.br/ {
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. E-mail institucional m

A comunicacao oficial das Escolas Tecnicas é realizada via e-mail
institucional, criado de imediato no inicio da trajetoria do professor
iniciante.

Figue atento as informacdes enviadas. La vocé encontrara documentos
importantes, como o calendario escolar a ser seguido. Esse documento
contém datas de obrigatoria participacao, como: reunidoes pedagogicas e
de planejamento, conselhos de classe, atribuicdao de aulas, sabados
letivos, dentre outras.
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Atente-se aos prazos, € atraves desse instrumento que o professor recebe
as devidas orientacfes para alguns documentos obrigatorios:

e Declaracao anual de bens: documento que vocé preenche
declarando bens e/ou anexa seu imposto de renda.

e Acumulo de cargos: quando o docente acumula cargos em outras
instituicOes publicas, precisa entregar semestralmente esse
documento.
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@ E-mail institucional

e Recadastramento anual: € uma atualizacao de dados pessoais
realizada anualmente no més do seu aniversario.

Outras informacdes igualmente importantes também serdo enviadas via e-
mail, como prazo para votacdes, como para a Comissao Interna de
Prevencao de Acidentes (CIPA) da escola, Conselho de Escola, Associacao
de Pais e Mestres, escolha para a Coordenacao de Curso, dentre outras.

2

Para acessar o e-mail institucional, acesse: http://etec.sp.gov.br/
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) NSA

O Novo Sistema Académico, conhecido como NSA, é um sistema
desenvolvido para facilitar o trabalho da area académica das Etecs do CPS.

Através do NSA os responsaveis, alunos, professores e a administracao tem
acesso a mencoes, frequéncias, plano de trabalho docente (PTD), horario
escolar, dentre outras informacoes.

NS& NOVO SISTEMA
ONLINE ACADEMICO
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O sistema pode ser utilizado online através NSA
do site: https://nsa.cps.sp.gov.br/ %

Entrar cnmu:
Voceé tem a opc¢ao de baixar o sistema em enha

Seu Computador Ou Ce|U|ar. o Solicitar nova senha
I'I

anNn>0I1D

Em caso de duvida consulte o Manual do
NSA destinado ao professor:
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NSA i

O
Vocé também pode ter acesso a videos explicativos, sobre diversos temas

como: entrega de mencoes, elaboracao do PTD, realizacao de chamadas no
proprio sistema NSA, seguindo os seguintes passos:

Clique em: Area do professor >> Ajuda >> Videos explicativos.

W

f MSA - PROFESSOR -- AREA DO PROFESSOR / COORDEMADOR
_Ié,l REA DO i CADASTRO  ALUNOS  RELATORIOS CORRECOES  PROFESSOR | AJUDA

PROFESSORE REGIMENTO COMUM DAS ETECS

COORDENADOR MANUAL DO N5A - PROFESS0R

| VIDEOS EXPLICATIVOS |
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PTD

O Plano de Trabalho Docente PTD € um documento elaborador pelo
professor, por componente curricular, que define o trabalho a ser realizado

em uma turma especifica.

O objetivo deste instrumento € organizar o ensino-aprendizagem em sala de

aula, seguindo a matriz curricular estipulada, além de de

de aprendizado, métodos de avaliacao e defini

r est

recuperacao da aprendizagem.

imitar metodologias

ratégias para a
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O professor deve cumprir os prazos estipulados pela administracao para
entrega do PTD, evitando possiveis penalidades na pontuacao docente.

O documento deve ser elaborado diretamente no sistema NSA e
posteriormente sera revisado pela coordenacao de curso, para assim ser
liberado para consulta por alunos e/ou pais.

Caso o PTD nao esteja de acordo com a normas vigentes, a coordenacao
realiza a devolutiva do documento do professor, apontando os locais de erro
e estipulando um novo prazo para a entrega.
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Copams

A Comissao Permanente de Orientacao e Prevencao contra o Assédio
Moral (Copams) foi criada em 2016 no ambito das Escolas Técnicas
Estaduais (Etecs), Faculdades de Tecnologia do Estado (Fatecs), bem como da
Administracao Central do CPS.

A Copams tem como missao a criacao de uma cultura de paz e constante
estimulo a boa convivéncia organizacional, a fim de evitar situacdes que
caracterizem Assédio Moral e Sexual.
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Copams

A comissao promove acdes para que as relacdes interpessoais no ambiente
de trabalho, sejam baseadas no respeito, nos valores voltados ao bem estar
dos servidores e discentes.

Canais oficiais para denuncias e orientacoes:
copams@cps.sp.gov.br e
- ouvidoria@cps.sp.gov.br.

ASSEDIO MORAL,
. . . - "VIRTUAL E SEXUAL
Uma cartilha foi criada para identificacao de NO TRABALHO

possiveis situacdes que possam caracterizar assedio.
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Classificacao Docente

A classificacao docente determina a posicao dos professores em relacao
aos demais, escalonando-o0s em uma pontuacdao numerica decrescente para
atribuicao de aulas.

Esse valor e aferido por uma comissao de pontuacao, levando-se em conta
0S conhecimentos adquiridos, a producao académica, técnica e artistica, a
experiéncia profissional no CPS e aspectos como assiduidade, pontualidade
e eficiéncia no cumprimento de deveres.

Em caso de duvidas consulte: @
Deliberacao CEETEPS no 23/2015 e Portaria Cetec 923/2016.
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Centro Paula Souza

faleconosco@cps.sp.gov.br
(11) 3324-3300

Rua dos Andradas, n° 140 -
Santa Ifigénia - Sao Paulo - SP

WWW.CPS.Sp.gov.br

@centropaulasouza

Etec Prof. José Sant'Ana de Castro

faleconosco@eteccruzeiro.com
(12) 3144-1207 ou (12) 3144 - 8076

Rua Othon Barcelos s/n - Centro -
Cruzeiro - SP

WWWw.eteccruzeiro.com

@etecprofessorjosésantanadecastro

5%e  Mais informacgoes

Etec Padre Carlos Leoncio da Silva

http://etecpadreleoncio.com.br/site/f
ale-conosco/

(12) 3157-8787 ou (12) 3157-8894

Avenida Doutor Epitacio Santiago,
n° 199 - Centro - Lorena - SP

www.etecpadreleoncio.com.br

@etecpadreleoncio
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Sobre a autora

Sou Graziélli Teixeira da Rocha Santos.

Natural da cidade de Cruzeiro (SP), professora,
pedagoga e enfermeira.

Mestre em Educacao Profissional, Pds-Graduacao
em Enfermagem do Trabalho, Docéncia e Saude
Publica com énfase em Saude da Familia.

Leciono Etec Prof. José Sant'Ana de Castro desde
2012 e no ensino superior desde 2019.

Contato: grazielli.santos@etec.sp.gov.br C
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Sobre o autor

Sou Cristovam da Silva Alves.

Natural de Irajuba (BA), criado na cidade de Sao
Paulo (SP), professor e pedagogo.

Doutor em Psicologia da Educacao pela PUC/SP.
Graduado em Ciéncias com habilitacado em Biologia
pela Universidade de Mogi das Cruzes.

Professor permanente do Mestrado Profissional
em Educacao da UNITAU.

Supervisor aposentado na Secretaria Municipal de
Educacao do Municipio de Sao Paulo.

Contato: cristovam.salves@unitau.br C
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